	PHIẾU YÊU CẦU SỬA ĐỔI 
	Mã hiệu
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	Ngày ban hành
	



                                           Kính gửi: 





I/ PHẦN I

1. Yêu cầu :                      ( Soạn thảo                ( Sửa đổi                    ( Áp dụng

2.Tên tài liệu :


3. Mã số :
Lần ban hành :
Ngày hiệu lực :



4. Lý do và nội dung:

5. Những phòng ban chịu tác động bởi lần ban hành mới/ sửa đổi/ áp dụng:

Ngày

Người yêu cầu :
    Bộ phận


Ký tên
 


II/ PHẦN II

Người sọan thảo:


Ngày hoàn thành:


Ngày
...........................Người phê duyệt:

   Bộ phận


Ký tên: 
 

